Facturen in PDF-formaat versturen via mail vanuit CAS
Het versturen van facturen via PDF kunt u aan laten zetten door contact op te nemen met Condor. Deze module kost geen eenmalige bijdrage, er wordt echter wel  een bedrag  in rekening gebracht voor de hulp bij het inrichten en aanmaken van de factuursjabloon.

U kunt onderstaande stappen uitvoeren om te testen of e.e.a. technisch goed werkt en om de verdere procedure in gang te zetten .

Vraag bij uw internetprovider of hardware leverancier het SMTPserver-adres op (incl.   username en password indien nodig). Vul dit in bij Handel – Bedrijfsgegevens tabblad Webservices/login.
Bij Emailadres voor CC kunt u uw eigen adres invullen zodat u de PDF-facturen zelf ook in uw mail krijgt (in de beginfase kan dit handig zijn ter controle).
Druk ten slotte op de knop Verzenden testmail via SMTP of Outlook Er wordt nu een testbericht verzonden naar Condor en  naar het emailadres dat u opgegeven hebt bij Emailadres voor CC.  Wanneer u dat testbericht binnenkrijgt weet u (en wij) dat de verzending werkt. 
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1) U print de facturen op briefpapier waar uw logo en eventueel leveringsvoorwaarden op staan, wanneer u deze via PDF verstuurd zal daar ook het logo en de andere gegevens die op het briefpapier staan bij moeten komen. Hiervoor moeten wij een sjabloon aanmaken en vullen  met uw briefpapiergegevens. Vraag bij uw drukkerij uw briefpapier op in JPG-formaat en de algemene voorwaarden als PDF-bestand en mail beiden naar ons.

2) De facturen worden verzonden naar het email-adres wat bij de Relatiegegevens in ingevuld tenzij u op het tabblad Aanvullende adresgegevens een afwijkend adres invult.
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3) De tekst die in de mail naar de klant komt te staan kunt u aanpassen bij:  de Bedrijfsgegevens (Handel/Bedrijfsgegevens tabblad Webservices/login)
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4) Nadat wij het sjabloon hebben aangemaakt en geinstalleerd kunnen we het mailen aanzetten. U dient dan daarna per debiteur aan te geven of deze de factuur via de mail dient te ontvangen bij de Debiteurgegevens op het tabblad Afspraken/factuurafdruk:
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Het vinkje PDF gaat dan ook aan zodat CAS in de factuurrun de PDF al aanmaakt. Deze PDF-s worden opgeslagen in de map AGRI\PDFINVOICE1. In die map worden ook nog per klantnr mappen aangemaakt waar de PDF-s in terechtkomen zodat daar alle PDF-s per klant bij elkaar staan. Wanneer u het vinkje Print factuur uit zet worden er van die klant geen papieren facturen meer geprint (geen origineel en geen kopie) omdat deze dan al als PDF aanwezig zijn. De PDF-facturen worden NIET automatisch verzonden tijdens de factuurrun.
5) Bij Handel – Facturen/Omzet tabblad Gefactureerde omzet is een kolom erbij gekomen waar middels een vinkje wordt bijgehouden welke factuur al via PDF is verstuurd. Wanneer u begint staan alle historische facturen al aangevinkt om te voorkomen dat die alsnog verstuurd worden.
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Aan de rechterkant zijn de knoppen gewijzigd:

1) Mailen facturen PDF (autom.) Hiermee verzend u van alle debiteuren die aangevinkt zijn voor mail alle facturen als PDF die nog niet eerder verstuurd zijn.
2) Herprinten factuur (Word) Hiermee maakt u een nieuwe print van de papieren fakturen die gemarkeerd zijn (alleen de klanten die aangevinkt staan voor papieren faktuur)
3) Herprint factuur vanuit PDF Hiermee opent u de reeds aangemaakt PDF en kunt u deze bekijken en desgewenst printen.
4) Aanmaken factuur als PDF  Hiermee kunt u van de factuur waar de cursor op staat (de blauwe regel) een PDF aanmaken. Deze wordt niet automatisch verstuurd.
5) Verzend deze PDF via SMTP Hiermee verzend u de factuur waar de cursor op staat (de blauwe regel) als PDF naar de klant (bijv. wanneer de klant deze niet meer heeft).


6) Het is belangrijk om in uw werkorganisatie op te nemen hoe u de gemaakte facturen voor de verzending van de PDF’s wilt controleren en daarna via de button ook daadwerkelijk verzend naar de klant. Een fout aangemaakte factuur kunt u blokkeren voor verzending als PDF door bij de Gefactureerde omzet het vinkje Mail handmatig aan te zetten voordat er via de button verzonden wordt.
